OGLOSZENIE O REKRUTAC]JI NA STANOWISKO PRACY W POWIATOWYM CENTRUM
POMOCY RODZINIE W POLICACH

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Policach, ul. Szkolna 2, 72-010 Police
oglasza rekrutacje na stanowisko: specjalista ds. 0séb niepetnosprawnych

e w wymiarze pelnego etatu

e na czas okreslony, tj. czas usprawiedliwionej nieobecno$ci pracownika w Dziale Aktywizacji
Spolecznej i Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze,

2. predyspozycje psychofizyczne takie jak: umiejetno$é dobrej organizacji pracy, odpowiedzialno$é,

doktadnos$é, skrupulatnosé, kreatywnos$¢, empatia i umiejetno$é rozumienia drugiej osoby oraz

wspotdziatania z osobami niepetnosprawnymi, cierpliwosé,

pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

4. dobra znajomo$¢ obstugi komputera, m.in. programéw: excel, power point, word oraz urzadzen
biurowych,

5. staz pracy minimum 2 lata,

6. znajomo$¢ ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 1. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1172 z p6zn. zm.).

»

Wymagania dodatkowe:

1. znajomos¢ ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz.U. 2018
p0z.2096 z p6dzn.zm.)

2. prawo jazdy kat. B.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. udzelanie informacji osobom niepetnosprawnym na temat dostgpnej pomocy ze strony PCPR w
zakresie rehabilitacji spolecznej 1 zawodowej,

2. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie sportu,
kultury i turystyki,

3. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie likwidacji
barier architektonicznych, w komunikowaniu si¢ i technicznych,

4.  przyjmowanie 1 kompletowanie wnioskéw o0séb niepetnosprawnych o dofinansowanie do
uczestnictwa w turnusach rehabilitacyjnych,

5. kompletowanie, weryfikacja formalna 1 merytoryczna ocena wnioskdw o dofinansowanie
zaopatrzenia w sprzet rehabilitacyjny, przedmioty ortopedyczne i srodki pomocnicze,

6. kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskéw o dofinansowanie ustug
tlumacza jezyka migowego lub tlumacza-przewodnika,

7.  kompletowanie, weryfikacja formalna i merytoryczna ocena wnioskdw o wypozyczenie sprzetu
rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych,

8. prowadzenie wypozyczalni sprzetu rehabilitacyjnego i urzadzen pomocniczych,

9.  obstuga programéw celowych PFRON,

10. obsluga programéw rzadowych,

11. przygotowanie planéw zadan w zakresie wydatkowania srodkéw PFRON,

12. przygotowanie sprawozdawczoéci 1 informacji z prowadzonej dziatalnoSci na rzecz oséb
niepelnosprawnych,

13. wprowadzanie danych do rejestrow elektronicznych.

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan
e praca biurowa, stres zwigzany z roznorodnoscia wykonywanych zadan oraz podejmowaniem
decyzji, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.



Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
e pomieszczenia PCPR znajdujg si¢ na parterze i I pigtrze budynku przy ul. Szkolnej 2 w Policach,
e w budynku znajduje si¢ winda, urzadzenia higieniczno—sanitarne na 1 kondygnacji, podjazdy,
os$wietlenie dzienne i sztuczne jarzeniowe,
e stanowisko pracy wyposazone jest w komputer przenosny.

Informacje dodatkowe:

Informujemy, iz w miesiacu poprzedzajacym datg¢ ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

Wymagane dokumenty:
1. zyciorys (CV) i list motywacyjny,
2. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 do§wiadczenie zawodowe,
3. o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w pelni z praw
publicznych,
4. o$wiadczenie  kandydata o  nickaralnosci  za  przestgpstwa  popelnione  umyslnie
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
5. o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych:
wWyragam zgode na prietwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizagi
procesu biegace] i prysgtych rekrutagi godnie 3 Ustawa 3 dnia 10.05.2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018
p0z.1000).
Prosimy o skladanie zgloszefi w terminie do 4 czerwca 2020 r. (decyduje data wplywu w siedzibie
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Policach), droga pocztowa, przesylka kurierska, osobiscie,
droga elektroniczna na email: sekretariat@pcpt.police.pl. W przypadku przestania oferty droga pocztowa
koperta zawierajaca oferte powinna by¢ zaadresowana:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Szkolna 2, 72-010 Police

z dopiskiem: ,,Dotyczy rekrutacji na stanowisko specjalista ds. 0osob niepefnosprawnych”

Wszystkie zlozone zalaczniki musza by¢ podpisane. W przypadku skiadania ofert droga elektronicznag
konieczny jest podpis Kandydata (np. w formie skanu).

Inne informacje:

* Oferty po terminie nie beda rozpatrywane.

* Osoby spelniajace wymagania formalne okre§lone w ogloszeniu zostana powiadomione telefonicznie o
terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby, ktére nie spelnia wymagani formalnych, nie beda
informowane. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie nie odsyta dokumentéw kandydatom. Po uptywie 3
miesiccy od dnia upowszechnienia informacji o wynikach naboru nieodebrane przez kandydatéw
dokumenty zostang zniszczone.

* Wyniki rekrutacji zostana umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(http://bip.pepr.police.pl/) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Policach. Dodatkowe informacje pod nr telefonu (91 4240700).

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
Beata Karliriska
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