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Police, dn. 05.03.2021 r.
Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe na wyłonienie 1 osoby świadczącej usługi asystenckie w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  pn. "Usługi indywidualnego transportu door-to-door oraz poprawa dostępności architektonicznej wielorodzinnych budynków mieszkalnych"
1. Nazwa, adres i dane teleadresowe Zamawiającego
Powiat Policki – Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 

ul. Szkolna 2
72-010 Police
Tel. 91 4240700

e-mail: sekretariat@pcpr.police.pl
Adres strony internetowej: www.pcpr.police.pll
2. Tryb udzielania zamówienia
Zapytanie Ofertowe (ZO) jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.

3. Opis przedmiotu zamówienia
1) Przedmiotem zamówienia jest wyłonienie 1 osoby świadczącej usługi asystenta osobistego osoby niepełnosprawnej dla osoby korzystającej z usługi transportowej: pomoc w wyjściu, asystowanie  w trakcie podróży, a w razie potrzeby także po dotarciu do miejsca docelowego, 
w ramach projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej pn. "Usługi indywidualnego transportu door-to-door oraz poprawa dostępności architektonicznej wielorodzinnych budynków mieszkalnych"
2) Wymagania wobec wykonawcy:

Oferent powinien posiadać  

· predyspozycje osobowościowe i fizyczne do pracy z osobami niepełnosprawnymi,

· elastyczność w nawiązywaniu kontaktów z ludźmi,

· komunikatywność, uprzejmość, cierpliwość, takt, dyskrecja, umiejętność słuchania i panowania nad sobą,

· być dyspozycyjny,
· płynną znajomość języka polskiego

· pełną zdolność do czynności prawnych i korzystania z praw publicznych,
· brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
Przesłanie zgłoszenia w odpowiedzi na niniejsze zapytanie jest jednoznaczne ze złożeniem oświadczenia, że kandydat spełnia powyższe kryteria. 

3) Warunki świadczenia usługi:

· Forma umowy – umowa zlecenie,

· Wymagany przez Zamawiającego wymiar usługi: do około 80 h średnio miesięcznie,

· Usługa Asystenta osobistego osoby niepełnosprawnej będzie świadczona według potrzeb i na podstawie składanych zamówień na transport. Usługi transportowe realizowane są 7 dni w tygodniu w godz. 6.00-22.00, możliwe inne godziny,  na terenie powiatu polickiego i Szczecina,
· W przypadku osób prawnych warunkiem świadczenia usługi jest wyznaczenie z imienia 
i nazwiska osoby realizującej usługę asystencką spełniającą wymagane parametry.
Kody CPV:

85311200-4 Usługi opieki społecznej dla osób niepełnosprawnych

85000000-9 Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej

85320000-8 Usługi społeczne

4. Termin realizacji umowy
Umowę zawiera się na okres od dnia podpisania umowy lecz nie wcześniej niż od 16.03.2021 r. do 31.01.2023 r.  
5. Zakres zadań:
Pomoc osobie niepełnosprawnej korzystającej z usługi transportowej:

· w wyjściu, 

· asystowanie  w trakcie podróży, 

· w razie potrzeby także po dotarciu do miejsca docelowego.
6. Sposób obliczania ceny oferty
1) Oferent zobowiązany jest do podania ceny brutto za 1 godzinę przedmiotu zamówienia zgodnie z formularzem oferty.

2) Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego oraz obejmować wszelkie warunki i wytyczne stawiane przez zamawiającego. 

3) Cena musi być wyrażona w PLN niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. Rozliczenia pomiędzy zamawiającym a Oferentem będą prowadzone w walucie PLN.

4) Cena dla przedmiotu zamówienia może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. Wszelkie upusty, rabaty, winny być od razu ujęte w cenie, tak by podana cena była ceną ostateczną, bez konieczności dokonywania przez zamawiającego przeliczeń i innych działań 
w celu jej określenia.

7. Forma oferty

1) Oferent sporządza oferty zgodnie z wymaganiami ZO.

2) Oferta powinna być sporządzona na formularzu oferty, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do ZO.

3) Oferta oraz pozostałe dokumenty musi być sporządzona czytelnie, w języku polskim. Jeżeli któryś z wymaganych dokumentów składanych przez Oferenta jest sporządzony w języku obcym dokument taki należy złożyć wraz z tłumaczeniem na język polski.

4) Oferta oraz wymagane dokumenty muszą być podpisane przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Oferenta.

5) Oferent składa tylko jedną ofertę. 

6) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

7) Oferta musi obejmować całość zamówienia, nie dopuszcza się składania ofert częściowych. 

8) Oferent ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

8. Zasady dotyczące składania, otwarcia oraz oceny ofert
1) Sposób i miejsce składania ofert:

· Osobiście lub listownie na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Szkolna 2, 72-010 Police z dopiskiem “Oferta na świadczenie usług asystenta osobistego osoby niepełnosprawnej”,
· Za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: sekretariat@pcpr.police.pl.
do dnia 15.03.2021 r. do godz. 10.00

2) Decydujące znaczenie dla oceny zachowania terminu składania ofert ma data i godzina wpływu oferty do zamawiającego, a nie data jej nadania przesyłką pocztową lub kurierską. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona.

3) Oferent nie może wprowadzić zmian do oferty ani wycofać jej po upływie terminu składania ofert.

4) Oferent pozostaje związany ofertą 30 dni od dnia składania ofert.

5) Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe (z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek) a także inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ZO (niepowodujące istotnych zmian w treści oferty), niezwłocznie zawiadamiając o tym Oferenta, którego oferta została poprawiona.

6) Zamawiający może odrzucić ofertę Oferent jeżeli zawiera rażącą niską cenę tj. w szczególności niższą od szacunkowej wartości zamówienia o więcej niż 30%.

7) Zamawiający zastrzega możliwość dodatkowych negocjacji z Oferentem, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.

8) Zamawiający odrzuci ofertę Oferenta w sytuacji, gdy:

· jej treść nie odpowiada treści Zapytania Ofertowego,

· jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów,

· Oferent podlega wykluczeniu z postępowania z powodu powiązań osobowo–kapitałowych.

9) Zamawiający zastrzega możliwość unieważnia postępowania na każdym etapie postępowania.
10) Zamawiający zamieści informację o wyniku postępowania na stronie internetowej bazy konkurencyjności. Informacja o wyniku postępowania zostanie także przesłana do Oferentów, którzy złożą oferty w ramach niniejszego zapytania.

9. Wyjaśnienia treści Zapytania Ofertowego i sposób porozumiewania się Oferentów 
z zamawiającym
1) Postępowanie odbywa się w języku polskim. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje itp. składane w trakcie postępowania zamawiający i Oferenci przekazują pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej.

2) Oferent może zwrócić się do zamawiającego pisemnie lub za pomocą poczty elektronicznej o wyjaśnienie treści ZO. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści ZO wpłynie po upływie tego terminu lub będzie dotyczyć udzielonych już wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa w pkt 2).

4) Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępni 
na stronie internetowej bazy konkurencyjności.

5) W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść ZO. Dokonaną zmianę zamawiający udostępniana na stronie internetowej bazy konkurencyjności.

6) Osobą upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest: p. Anna Mądrzak tel.  605313080, e-mail: sekretariat@pcpr.police.pl
10. Wymagane dokumenty
1) Formularz ofertowy wraz z oświadczeniem o posiadaniu doświadczenia, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do ZO,
2) Załącznik nr 2 do ZO (RODO)
3) CV osoby przewidzianej do realizacji zamówienia
4) Kopia aktualnych badań lekarskich pozwalających na wykonywanie usługi asystenckiej przez osobę przewidzianą do realizacji zamówienia
Jeżeli Oferent nie złożył dokumentów lub dokumenty są niekompletne zawierają błędy lub budzą wątpliwości, zamawiający może wezwać do ich złożenia, uzupełnienia, wyjaśnienia lub poprawienia 
w terminie przez siebie wskazanym.

W przypadku wątpliwości zamawiający wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oferty oraz pozostałych dokumentów.

11. Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punków w poszczególnych kryteriach
W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert.

	Kryterium
	Waga
	Opis kryterium i sposobu przyznawania punktów

	1. Cena
	100 %
	Cena oferty najniższej/ cena oferty ocenianej x 100 = Cena

Wynagrodzenie Oferenta obejmuje stawkę brutto wraz 
z pochodnymi za jedna godzinę usługi .

Łącznie w ramach kryterium można osiągnąć 100 punktów.


12. Zmiany umowy

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany umowy z powodu:
a) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym istotny wpływ na realizację przedmiotu umowy,
b) zmiany terminu realizacji zamówienia z przyczyn obiektywnych, niezależnych od Zamawiającego,
c) zmiany harmonogramu realizacji projektu wpływającej na harmonogram wykonywania usługi objętej niniejszym zamówieniem,
d) zmiany harmonogramu realizacji projektu wynikającej ze zmiany w zakresie finansowania projektu
(zmiany harmonogramu płatności),
e) wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako zdarzenie nagłe, zewnętrzne, niemożliwe do przewidzenia i niezależne od Stron umowy, któremu nie można zapobiec, ani przeciwdziałać przy zachowaniu należytej staranności, a w szczególności:
- klęski żywiołowe, np. pożar, powódź, susza, trzęsienie ziemi, huragany, itd.;
- niezapowiedziane przerwy w dostawie energii elektrycznej;
- strajki o zasięgu krajowym;
- akty władzy państwowej np. stan wojenny, stan wyjątkowy, stan nadzwyczajny; 
- działania wojenne, akty sabotażu i terroryzmu;
- blokady i embarga niezależnie od ich statusu prawnego.
2) Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany osoby przewidzianej do realizacji zamówienia, pod warunkiem, że nowa osoba będzie spełniać wszystkie wymogi zawarte w zapytaniu ofertowym
3) Wszystkie powyższe postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić zgodę.  Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody i nie rodzą żadnego roszczenia w stosunku do Zamawiającego.
13. Uwagi końcowe
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia ogłoszenia bez podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego ogłoszenia.
2) Oferent może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, 
że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. 
3) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności przedstawionych przez oferentów dokumentów, wykazów, danych i informacji. 
4) Jeżeli więcej niż jedna oferta uzyska taką samą ilość punktów Zamawiający wybierze ofertę z niższą ceną. W przypadku takiej samej ceny oferenci zostaną wezwani do złożenia ofert dodatkowych, które nie mogą być wyższe niż pierwotna cena oferty.
5) Jeżeli oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

6) Zamawiający wykluczy z postępowania oferentów, którzy złożą ofertę niezgodną z prawdą (poświadczą nieprawdziwe informacje).
7) Wszystkie złożone załączniki muszą być podpisane. W przypadku składania ofert drogą elektroniczną konieczny jest podpis oferenta (np. w formie skanu).
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